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PTA個人情報保護規定を施行しています。

- 2023年2月に荏原平塚学園PTAの個人情報取扱規程を施行し、2025年3月に個人情報保護規定として

改訂しています。

- 学園のホームページ上での公開や、PTA室内で掲示をしておりますので、規定を熟読の上、各データ、

紙面の取り扱いについて十分ご配慮ください。

- 万が一、個人情報を持ち出す場合には「個人情報持ち出し管理表」への記載が必要です。詳細は次

ページをご参照ください。



紙の個人情報の管理と持ち出しについて

- 紙の個人情報は、原則としてPTA室から持ち出し禁止です。

- 作業等でPTA室から持ち出しを必要とする場合は、PTA室掲示板に設置している「個人情報持ち出し管

理ノート」へ記載してください。

- 不要になった個人情報記載の紙の処分に際しては、シュレッダー処理等適切な対応を行ってください。



電子での個人情報の管理と持ち出しについて

- 個人情報を含む電子データは原則としてPTAが管理・契約するクラウド環境、およびPTA保有のデバイス(PCな
ど)でのみ保管します。

- 保管にあたっては、電子データおよび電子データを保存する環境に対して適切なアクセス制限を設定してください。

- 個人情報を有するPTA保有のデバイス(PCなど)は適切に管理してください。
- 原則としてPTA室から持ち出し禁止です。
- ウィルス対策の実施や施錠など適切な状態で保管してください。
- 作業等でPTA室から持ち出しを必要とする場合は、 PTA室掲示板に設置している「個人情報持ち出し管理ノート」へ記

載してください。

- 個人のデバイスで個人情報を取り扱う場合は、以下の点に留意してください。
- PTAが管理・契約するクラウド環境上で作業し、個人が保有するクラウド環境やデバイスに保存しないでください。
- 作業に使用するデバイスはセキュリティ対策を実施し、予期せぬ侵入・漏洩がないよう十分配慮してください。
- 作業が終了した際は速やかに削除してください。



個人情報保管の期限について

● 会員名簿については、必要に応じて、退会時には速やかに消去するものとします。

● その他提供いただいた個人情報は、それぞれ収集時の目的の達成に必要な期間を過ぎた際、かつ、

法令で求められる期間を超えて保有しないよう廃棄するものとします。


